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�سنتعلم في هذا الكتاب

مفه��وم ال�ش��بكات الحا���سوبية وكيفية 
توظيفها لت�سهيل الحياة اليومية.

الج��داول الإلكتروني��ة و�أهميته��ا فـ��ي 
وا���ستخدامها في التعام��ل م��ع البيانات 

المختلف��ة ومعالجتها. 

و�إدارة  و�إنت��اج  الرقمي��ة  المدون��ات 
المحت��وى الرقم��ي.
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من �أنت؟ 
�أكتب نبذه مخت�صرة عن ثوابتك وقيمك واتجاهاتك وعاداتك و�أفكارك 

وهواياتك لنتعرف عليك ب�شكل �أكبر.
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ت�صدير

لم يعد خافياً على كل مهتم بال����شأن التربوي الأهمية الق�صوى للمناهج الدرا�س��ية، وذلك لأنها ترتكز  	
بطبيعته��ا �إلى فل�س��فة المجتم��ع وتطلعات��ه بالإ�ضاف��ة لأه��داف النظ��ام التعليم��ي والمنظموم��ة التعليمي��ة، لذلك 
نج��د �أن �صناع��ة المنه��ج �أ�صبح��ت م��ن التحديات التي تواج��ه التربويين لارتباط ذلك ب�أ�س�س�� فنية ذات علاقة 
وثيق��ة فـ��ي البني��ة التعليمي��ة مث��ل الأ�س�س�� الفل�س��فية والتربوي��ة والإجتماعي��ة والثقافية، ومن هنا اكت�س��بت 

المناه��ج الدرا�س��ية �أهميته��ا ومكانته��ا الكبرى.

ونظ��راً له��ذه المكان��ة الت��ي احتلته��ا المناه��ج الدرا�س��ية، قام��ت وزارة التربي��ة بعميل��ة تطوي��ر وا�س��عة،  	
ا�س��تكمالًا لكل الجهود ال�س��ابقة، حيث قامت ب�إعداد الكتب والمناهج الدرا�س��ية وفقاً للمعايير والكفايات �س��واء 
العام��ة �أو الخا���صة، وذل��ك لتحقي��ق نقل��ة نوعي��ة فـ��ي ال���شكل والم�ضمون، ولتك��ون المناهج بر�ؤيته��ا الجديدة ذات 
بع��د عمل��ي تطبيق��ي وظيف��ي يرتب��ط بق��درات المتعلمني� و�س��وق العم��ل ومتطلب��ات المجتم��ع وغيره��ا م��ن �أبع��اد 
المناه��ج التربوي��ة، م��ع ت�أكيدن��ا ب���أن ذل��ك ي�أتي �أي�ضاً ات�س��اقاً م��ع التطورات الحديث��ة، �إن كانت فـ��ي مجال الفكر 
الترب��وي وال�س��لوك الإن�س��اني �أو القف��زات المت�س��ارعة فـ��ي مج��ال التكنولوجي��ا، والت��ي �أ�صبحت ج��زءاً لا يتجز�أ 
م��ن حي��اة الإن�س��ان، و�أي���ضاً م��ا �أملت��ه التط��ورات الثقافي��ة والح�ضاري��ة المعا�صرة وانعكا�س��اتها عل��ى الفكر ونمط 

العلاق��ات الإن�س��انية.

ونح��ن م��ن خال�ل ه��ذا الأ�س��لوب نتطل��ع �إلى �أن ت�س��اهم المناه��ج الدرا�س��ية فـ��ي تحقي��ق �أه��داف دول��ة  	
الكويت ب�شكل عام و�أهداف النظام التعليمي ب�شكل خا�ص والتي ت�أتي فـي طليعتها تن�شئة �أجيال م�ؤمنة بربها 
مخل���صة لوطنه��ا تتمت��ع بقدرات ومهارات عقلية ومهارية واجتماعية تجعل منهم مواطنين فاعلين ومتفاعلين، 
محافظني� عل��ى هويته��م الوطني��ة ومنفتحني� عل��ى الآخ��ر ومتقبلين��ه م��ع احرت�ام حق��وق الإن�س��ان وحريات��ه 

الأ�سا�س��ية والتم�س��ك بمب��ادئ ال�سال�م والت�س��امح والت��ي ���صارت م��ن �أه��م متطلب��ات الحي��اة الم�س��تقرة الكريم��ة.
والله ولي التوفيق،،، 

الوكيل الم�ساعد لقطاع البحوث التربوية والمناهج
								          د. �سعود هلال الحربي      





المقدمة

	�إن تطوي��ر المنظوم��ة التربوي��ة م��ن �أه��م �أولوي��ات وزارة التربي��ة لتن���شئة الجي��ل ال�صاع��د 
وتنمية مهارتهم لمواكبة التطور الهائل فـي تكنولوجيا المعلومات والات�صالات لا�ستيعاب المتغيرات 

الحديث��ة فـ��ي المج��الات التعليمي��ة ومواجه��ة تحدي��ات الع���صر الح��الي.

والمنه��ج الوطن��ي الكويت��ي المط��ور وف��ق نظ��ام الكفاي��ات والمعايري� للمناه��ج التعليمي��ة يث�ري  	
المتعلم بالمعارف والمهارات والقيم والمعتقدات والاتجاهات التربوية ال�سليمة، ويُ�سهم فـ��ي الارتقاء 
بالمتعل��م وتنمي��ة قدرات��ه عل��ى الا�ستك���شاف والبحث ع��ن المعلومة، والتعبير عن ر�أي��ه بما يعزز بناء 

���شخ�صيته وقدرت��ه عل��ى التعل��م الذات��ي.

كما يعزز المنهج الوطني الكويتي المطور فر�ص تنوع ا�ستراتيجيات وطرق التدري�س وتوفير  	
الأن�شطة التعليمية الملائمة لم�ستويات المتعلمين المختلفة بما يحقق التمايز للمتعلمين، وربط المادة 

العلمي��ة بالواق��ع وتحقي��ق التكامل بين الم��ادة والمجالات الدرا�س��ية المختلفة.

عزي��زي المتعل��م ... �إن ه��ذا الكت��اب يح��وي بني� طي��ات �صفحات��ه ثال�ث وح��دات تعليمي��ة  	
تتمث��ل فـ��ي:

	
الوحدة الأولى: الأدوات الرقمية وت�ضم كيفية التعامل مع ال�شبكات الرقمية .

الوحدة الثانية: المعالجة الرقمية وت�ضم كيفية التعامل مع الجداول الإلكترونية .
الوحدة الثالثة: المنتجات الرقمية وت�ضم كيفية التعامل مع المدونــــات. 

عزي��زي المتعل��م ... نتمن��ى �أن تك��ون الم��ادة العلمي��ة الت��ي يت��م تقديمه��ا �إحدى اللبن��ات التي  	
تلبي احتياجاتك فـي عالم رقمي يكون لك فيه الدور الفاعل لبناء وطنك ب�صفة خا�صة، والعالم 

م��ن حول��ك ب�صف��ة عامة.
الم�ؤلفون 									       



رب��ط الم��ادة العلمي��ة بواق��ع الحي��اة العامة التي 
يعي���شها المتعلم مع �أمثلة تعر�ض ب�صورة مبتكرة 
ت���شتمل عل��ى مجموع��ة م��ن المواق��ف والم���شكلات 
الحياتي��ة يواجهه��ا المتعل��م �أثن��اء تفاعل��ه م��ع 

بيئت��ه في�ست���شعر جدوى م��ا تعلمه.

���شرح الم��ادة العلمي��ة ب���صورة مب�س��طة تخاط��ب 
الفئة العمرية وت�سهل و�صول المعلومة للمتعلم.

مجموع��ة م��ن التدريب��ات ت�س��اهم فـ��ي تو�ضي��ح 
تنفي��ذ  المه��م  وم��ن  الدر�س��  مفه��وم  وتعزي��ز 
المتعلمني� له��ذه الأف��كار وتحفيزه��م عل��ى ابتكار 

�أف��كار �أخ��رى.

مجموع��ة م��ن الممار�س��ات العملي��ة تع��زز مفه��وم 
الم��ادة العلمي��ة تُعر���ض ب���صورة ممتع��ة تُ���شجع 

المتعل��م عل��ى تطبيقه��ا.

�أن���شطة يطبقه��ا المتعل��م فـ��ي المنزل تُع��زز مفهوم 
المادة العلمية.

المتعل��م  يق��وم  الت��ي  البرام��ج  ن��واتج  لطباع��ة 
بت�صميمه��ا �أو الملاحظ��ات الت��ي تو���صل �إليه��ا.

ا�س��تخدام رم��ز QR ل�س��هولة الو���صول لم���صادر 
�أخ��رى للتعل��م ت�س��اعد المتعل��م عل��ى فه��م الم��ادة 

العلمي��ة.

نف�س��ه  تقيي��م  كيفي��ة  عل��ى  المتعل��م  تدري��ب 
لم�ساعدته فـي تح�سين �أدائه عند تحديد نقاط 
الق��وة وال�ضع��ف لدي��ه وي�س��اعد ولي الأم��ر فـ��ي 

متابع��ة م�س��توى الأبن��اء.

ملاحظ��ات يدونه��ا المعل��م بع��د متابع��ة المتعل��م 
لمفهوم الدر�س�� ومدى تحقي��ق الكفاية الخا�صة.

المتعل��م  كت��اب  متابع��ة  م��ن  الأم��ر  ولي  تُك��ن 
وتعليقات��ه. ملاحظات��ه  و�إ�ضاف��ة 

الا�ستك�شاف

التـعــلم

الأن�شطة

التطبيق

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

عبّ عن -ر�أيك-

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

مفتاح الكتاب



يدير
الوقت

الذي يق�ضيه 
فـي ا�ستخدام 
التكنولوجيا.

بالأمانة الفكرية.يلتزم 
الثقافات والمجتمعات فـي يحترم 

البيئة الافترا�ضية. 

يحمي
نف�سه

 �ضد المعتقدات غير 
ال�سليمة التي تنت�شر 

عبر الو�سائط.

على المعلومات يحافظ
ال�شخ�صية. 

الت�سلط عبر 
الإنترنت.

يقف
�ضد

المواطنة الرقمية



حياة رقمية �آمنة

اق�ض وقتاً �أكبر مع �أ�سرتك 
بعيداً عن العالم الرقمي

التزم ب�أخلاقيات التخاطب 
والمحادثة مع الآخرين

اكت�سب معلومة وقدم فكرة كلما 
ا�ستخدمت الأجهزة الرقمية

تخل�ص من الأجهزة الرقمية فـي الأماكن 
ال�صحيحة التي ت�سمح ب�إعادة التدوير

حافظ على التمرينات 
الريا�ضية ب�شكل دوري

ا�ستخدم كلمات مرور مركبة

ت�أكد من عدم رفع ملفاتك 
ال�شخ�صية على الإنترنت

ت�أكد من ترتيب التو�صيلات 
الكهربائية والأحمال المنا�سبة

احم �أجهزتك الرقمية ببرامج 
الحماية المنا�سبة

ت�أكد من �صيانة �أجهزتك 
الرقمية ب�شكل م�ستمر

لا ت�ستخدم �شبكات �إنترنت غير 
موثوقة

لا تحاول ال�شراء من الإنترنت 
بمفردك



الأدوات الرقمية

الإنترنت
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1- ال�شبكات

لا يمك��ن للم��رء �أن يح���صل عل��ى المعرف��ة �إلا بعد 

�أن يتعلم كيف يفكر.

Networks
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وحدة الأدوات الرقمية

مفهوم ال�شبكات الحا�سوبيةالا�ستك�شاف

بكاف��ة  بالتحك��م  الحا�س��وب  معل��م  ق��ام 
�أجهزتن��ا اللوحي��ة، و�أر�س��ل �إلين��ا �أ�س��ئلة 
تفاعلي��ة، وتابعن��ا ذل��ك م��ن خال�ل جه��از 
و�ال�صت. �أو  �أ�سال�ك  �أي  وب��دون  العر���ض 

���شبكة  ب�إن���شاء  المعل��م  ق��ام  لق��د 
وجه��از  الأجه��زة  بني�  حا�س��وبية 

العر���ض.

ماذا تعرف عن ال�شبكات الحا�سوبية؟

............................................................................................................................................................................................
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............................................................................................................................................................................................
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�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أطُبق-�أبَتكر

1- ال�شبكات

ال�شبكات الحا�سوبية لها العديد من المميزات والفوائد والتي ت�ساهم فـي ت�سهيل الحياة اليومية فـي كافة المجالات.
ا�ستخدم  �أحد محركات البحث للتعرف على بع�ض فوائد ال�شبكات الحا�سوبية وناق�شها مع معلمك. 	

مزايا ال�شبكات الحا�سوبية



تخي��ل نف�س��ك مهند�س�� ���شبكات، وت�س��تطيع 
�أن ت�صم��م ���شبكة حا�س��وبية �ضخم��ة وذات  
حماي��ة عالي��ة. ماذا تفع��ل لتحقيق ذلك؟

1

2

3

4

م���شاركة الم��وارد المتاحة من حي��ث البرمجيات والأجهزة 
الملحقة ) الطابعة-الكاميرا - الما�سح ال�ضوئي - ...(.

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

التعلم
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ال�شكل التالي لمخطط يو�ضح مجموعة من الأجهزة الرقمية المت�صلة ببع�ضها، تمثل �شبكة مت�صلة بالإنترنت.

هل ت�س��تطيع م�س��اعدة "بدر و�س��ارة"  فـ��ي تحديد طريقة التو�صيل التي تنا�سب الأجهزة المنزلية 
بالمخطط ال�سابق على ال�شبكة ؟

ال�شبكات الحا�سوبيةالتعلم

PC

Laptop

RouterSmart TV

Smart mirror

 Smart
conditioner

 Smart
light bulb

Smart fridge

Wireless printer
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�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أطُبق-�أبَتكر

1- ال�شبكات

�أولًا: ح�سب الربط )التو�صيل(

ثانياً:ح�سب الإمتداد الجغرافـي

الربط ال�سلكي

ال�شبكة الوا�سعةال�شبكة المدنيةال�شبكة المحليةال�شبكة ال�شخ�صية

الربط اللا�سلكي

لل���شبكات الحا�س��وبية العدي��د م��ن الت�صنيفات ومنهاح�س��ب طريقة الربط �أو الإمتداد الجغرافـ��ي، وتل��ك الت�صنيفات 
ت�ساعد فـ��ي التعامل معها وتحديد متطلبات ت�شغيلها وتوظيفها فـ��ي �أداء المهام المحددة.

�أنواع ال�شبكات الحا�سوبية التعلم

PAN
Personal Area NetworkLocal Area NetworkWide Area Network Metopolitan Area Network

Wired

LAN

Wireless

MANWAN
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وحدة الأدوات الرقمية

�أولًا: من حيث الربط التعلم
�أ- ال�شبكات ال�سلكية

ال�شكل التالي يمثل مخططاً ل�شبكة �سلكية ب�سيطة.
تعرف على مكوناتها. وناق�ش معلمك فـي وظيفة ومهام �أجزائها المختلفة.

Server
Internet

Printer

Router

Switch Computers

Cables
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1- ال�شبكات

ال�شكل التالي يمثل مخططاً ل�شبكة لا�سلكية ب�سيطة.
تعرف على مكوناتها. وناق�ش معلمك فـي وظيفة ومهام �أجزائها المختلفة.

تابع �أولًا: من حيث الربط التعلم
ب- ال�شبكات اللا�سلكية

RouterServer

ComputersSmart DevicesPrinterScanner

Cables
Internet
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SCHOOL

١-ال�شبكة ال�شخ�صية

مثال: الدولمثال: المدنيةمثال: المدر�سةمثال: البيت

٤-ال�شبكة الوا�سعة٣-ال�شبكة المدنية٢-ال�شبكة المحلية

تعتبر طريقة ربط ال�شبكة عن طريق الإمتداد الجغرافـي من �أهم ت�صنيفات ال�شبكات.
ادر�س الأنواع التالية و�سجل  �أهمية ووظيفة ومكونات كل طريقة.

تُ�س��تخدم فـ��ي م�س��احات 
متو�ســـــــ��طة  جغرافي��ة 
ع��دة  �إلى  ت���صل  ن�س��بياً 
كيل��و مرت�ات ، وه��ي �أكرب� 
 ،PAN م��ن  حجمــــــــــــ��اً 
م��ن  حجمـــــــــ��اً  و�أ�صغ��ر 
ع��ادة  وتغط��ي   ،WAN
منه��ا  ج��زءاً  �أو  مدين��ة 
بال�ســـــــــــ��رعة  وتتمي��ز 
العالي��ة، والأداء الجي��د، 
وتَ�س��تخدم الأليــــــــــ��اف 

الب�صرية
Fiber Optics 

ثانياً:الإمتداد الجغرافـي التعلم

PANLANMANWAN
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1- ال�شبكات

ت�أك��د م��ن تو�صيل الكيبل فـ��ي المنفذ المنا�س��ب ل��ه، و�أن بع�ض 
�أنواع الكيبل لها اتجاه محدد لتو�صل ح�سب �شكل المنفذ.

الأن�شطة

ت�أكد

يوج��د العدي��د م��ن المناف��ذ )Ports( المختلف��ة الأ���شكال والأحج��ام الت��ي ي�س��تخدم معه��ا كيب��ل )Cable(لكل 
منف��ذ ، وت�س��تخدم لتو�صيل الأجه��زة الرقمية المختلفة.

حدد الكيبل المنا�سب لكل منفذ، واكتب ا�سم المنفذ، ثم �سجل �أحد الأجهزة الرقمية التي يمكن تو�صيلها به.

Connecting

الجهاز المنا�سب�شكل الكيبل والمنفذا�سم المنفذ

USB

USB C

HDMI

AUX

VGA

Twisted pair

التو�صيل
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ورقة عمل 1التطبيق

م�ستعيناً بال�شبكة المدر�سية بمختبر الحا�سوب

- ا�س��تخدم ال���صور والمعلوم��ات المتواج��دة بمجل��د الم���شاركة الخا�ص�� بالمعلم لت�صمي��م خريطة ذهنية عن ال���شبكات 
و�أنواعها المختلفة.

- اطبع الخريطة الذهنية م�ستخدماً الطابعة المت�صلة ب�شبكة المختبر.
- ال�صق الخريطة الذهنية فـي المكان المخ�ص�ص.

- ا�ستعر�ض باقي المخططات التي تمت م�شاركتها من زملائك.

�أل�صق هنا

التاريخ:



30
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1- ال�شبكات

�أل�صق هنا

ورقة عمل 2التطبيق

م�ستخدماً �أحد المواقع التي تدعم ر�سم وت�صميم ال�شبكات الحا�سوبية

�صم��م ���شبكة حا�س��وبية ب�س��يطة عل��ى �أن تحت��وي  جه��ازاً رئي�س��ياً يت�صل بجهازي��ن فرعيين وطابعة وما�س��ح �ضوئي 
وجهاز لوحي يت�صل بجهاز عر�ض ، وتت�صل ال�شبكة بالإنترنت، ثم اطبع الت�صميم و�أل�صقه فـ��ي المكان المخ�ص�ص.

يمكنك ا�ستخدام �أحد البرمجيات فـي المختبر ) فـي حال عدم توفر الإنترنت(.

التاريخ:
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وحدة الأدوات الرقمية

ا�س��تعن ب���شبكة الإنترن��ت م��ن �أجل التعرف �إلى الطريقة التي ت�س��تطيع م��ن خلالها تو�صيل 
طابعة واحدة ب�أكثر من جهاز رقمي، ثم �سجل ماتو�صلت �إليه واعر�ضه على معلمك.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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1- ال�شبكات

متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أُو�ضح مفهوم ومميزات ال�شبكة الحا�سوبية.

�أ�ستطيع �أن:

- �أميز بين �أنواع ال�شبكات الحا�سوبية . 

- �أ�ستخدم معدات و�أجهزة ال�شبكات الحا�سوبية . 



2- الإنترنت

Internet

�صاحب الأ�شخا�ص الذين يمكن �أن يجعلوك �أف�ضل.
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2- الإنترنت

�شبكة الإنترنتالا�ستك�شاف

لا �أ�س��تطيع ا�س��تخدام الهات��ف المحم��ول 
لت�س��ليم �أحد الأن���شطة التي كلفت بها من 

معلم��ي عبر البري��د الإلكتروني؟
يجب �أن يتوفر لهاتفك خدمة الإنترنت.



تخي��ل نف�س��ك معل��م وتبح��ث ع��ن طريق��ة 
لإدارة الملف��ات بين��ك وبني� المتعلمني�، م��اذا 

تقترح لتحقيق ذلك؟
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كيف تعمل �شبكة الإنترنت؟التعلم

IPISPRouter

م�ستعيناً ب�شبكة الإنترنت تعرف على الم�صطلحات التالية، و�سجل التعريف الخا�ص بها، ثم ناق�شها مع معلمك.

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

يمكن الإت�صال ب�شبكة الإنترنت عن طريق  مجموعة من البرمجيات والأجهزة الخا�صة.

IP ( Internet Protocol ) IP ( Internet Protocol )

Router

Internet Service Provider

The Internet

ISPISP

Router
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10:10

الات�صال ب�شبكة الإنترنتالتعلم

يمك��ن الات���صال ب���شبكة الإنترن��ت بطريقتني� وت���شمل كل طريقة منهم��ا العديد من الخيارات ح�س��ب 
المتاح لدى الم�ستخدم.

Wired

USB Cable Bluetooth

Netwoek CableWi-Fi

Wireless

ناق�ش الخيارات ال�سابقة للات�صال ب�شبكة الإنترنت مع معلمك،
ثم �سجل الطرق التي ت�ستخدمها للات�صال ب�شبكة الإنترنت والأجهزة المنا�سبة لها.

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

2- الإنترنت
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الات�صال ب�شبكة الإنترنتالتعلم

?

E

3G

H

H+

4G

5G

Mobile Data

EDGE
Maximum Download: 217.6 Kbits/s
Maximum Upload       : 108.8 Kbits/s

....................................

Maximum Download: 
Maximum Upload       : 

....................................

Maximum Download: 
Maximum Upload       : 

HSPA+
Maximum Download: 168.8 Mbits/s
Maximum Upload       : 23.0 Mbits/s

....................................

Maximum Download: 
Maximum Upload       : 

....................................

Maximum Download: 
Maximum Upload       : 

....................................

Maximum Download: 
Maximum Upload       : 

Open WLAN available

WLAN Direct connected

.........................................................................................

.........................................................................................

Wi-Fi

عن��د ا�س��تخدام الأجه��زة المحمولة للإت�صال ب���شبكة الإنترنت، تظهر العديد م��ن الرموز ذات الدلالات 
المختلفة عن و�ضع و�سرعة وقوة ا�ستقبال �إ�شارة ال�شبكة.

�سجل دلالة الرموز التالية فـي المكان المخ�ص�ص. يمكنك الا�ستعانة ب�شبكة الإنترنت.
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الات�صال ب�شبكة الإنترنتالتعلم

من الإمكانيات التي يمكن الا�ستفادة بها عند ا�ستخدام الأجهزة المحمولة والمت�صلة ب�شبكة الإنترنت 

ع��ن طري��ق بيان��ات الهات��ف  Mobile Data، �أن ت�س��تخدم لتزوي��د الأجه��زة الأخ��رى بالإنترن��ت 

�س��واء �أجه��زة الحا�س��وب �أو الأجه��زة المحمول��ة والكفي��ة الأخ��رى، وذل��ك م��ن خال�ل طريقتني� كم��ا هو 

بال�شكل. مو�ضح 

Hotspot Tethering

ناق�ش الطريقتين مع زملائك، و�سجل �أهم ما تو�صلت �إليه، ثم اعر�ضه على معلمك.

..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

نقطة ات�صال الهواتف المحمولة USB تقييد

2- الإنترنت
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الأن�شطة

�س��جل الف��رق بني� مفه��وم تحمي��ل 
الملف��ات وتنزي��ل الملف��ات.

مفاهيم حا�سوبية

DownloadUpload

�سجل وحدة قيا�س �سرعة الإنترنت، ووحدة قيا�س حجم البيانات الم�ستخدمة.

يمكن��ك الا�س��تعانة ب�أح��د برام��ج الحا�س��وب 
�أو تطبيقات الأجهزة الذكية لقيا�س �سرعة              
Upload-Download وكذل��ك معرف��ة 

الخا�ص�� بجه��ازك.  IP

............................................
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ورقة عمل 3التطبيق

م�ستخدماً �أحد المواقع التي تدعم ر�سم وت�صميم ال�شبكات الحا�سوبية

�صمم ���شبكة حا�س��وبية ب�س��يطة على �أن تحتوي على جهازين حا�س��وبين وطابعة تدعم الطباعة اللا�سلكية ويتم 
تزويد جميع الأجهزة بالإنترنت من خلال جهاز هاتف محمول، ثم اطبع الت�صميم وال�صقه فـي المكان المخ�ص�ص.

التاريخ:

�أل�صق هنا

يمكنك ا�ستخدام �أحد البرمجيات فـي المختبر ) فـي حال عدم توفر الإنترنت(.

2- الإنترنت
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ا�س��تخدم الهات��ف المحم��ول لتزوي��د جه��از الحا�س��وب بالإنترن��ت م�س��تخدماً �إح��دى ط��رق التو�صي��ل 
وتح��ت �إ���شراف ولي الأم��ر.

ا�س��تخدم �إح��دى تطبيق��ات نق��ل الملف��ات بني� الأجه��زة الكفي��ة واللوحي��ة والمحمولة، لتب��ادل الملفات 
بينها. المختلفة 

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أو�ضح مفهوم الات�صال ب�شبكة الإنترنت.

- �أُو�صل الأجهزة الرقمية ب�شبكة الإنترنت بالعديد من الطرق.

�أ�ستطيع �أن:

2- الإنترنت



المعالجة الرقميةالوحدة الثانية

مفهوم الجداول

كيف �أُنظم بياناتي؟

كيف �أُجري ح�ساباتي؟

كيف �أُن�شيء مخططاً بيانياً؟

كيف �أُميز بياناتي؟

كيف �أُ�صنف بياناتي؟

كيف �أحمي بياناتي؟



÷



÷

1- مفهوم الجداول

ت�صرف كما لو �أنه من الم�ستحيل �أن تف�شل. 
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1- مفهوم الجداول

ا�ستُخدمت الجداول منذ القدم فـ��ي تدوين البيانات وعر�ضها ب�شكل ي�سهل فهمها، ومن ثم اتُخذت 
الق��رارات الملائم��ة وق��د ا�س��تخدم الم�صري��ون القدامى نوعاً م��ن الجداول لتدوين خ��راج الأر�ض من 
المزروعات على مدى العام ي�شبه ب�شكل كبير الجداول الم�ستخدمة فـي هذه الأيام يعر�ض البيانات 

على �شكل �صفوف و�أعمدة.

الجداول و�أهميتهاالا�ستك�شاف



تخي��ل �أنك مطور برام��ج، وتريد ت�صميم 
�أح��د برامج الج��داول الإلكترونية. ماذا 

تفعل لتحقيق ذلك؟
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الج��داول الإلكتروني��ة ه��ي النم��وذج الآلي للج��داول اليدوي��ة الت��ي يمك��ن م��ن خلاله��ا �إج��راء 
الح�س��ابات على خلايا الجدول ب���شكل �س��ريع، وقد ظهرت الحاجة لهذا النوع من الجداول فـ��ي 

. )VisiCalc( الرب��ع الأخري� م��ن الق��رن الع���شرين وكان �أول برنام��ج للج��داول ه��و

ماهي الجداول الإلكترونية؟ وكيف ن��شأت؟

�سجل مجالات ا�ستخدام الجداول الإلكترونية ) م�ستعيناً ب�شبكة الإنترنت(.

.............................................. 	..............................................

.............................................. 	..............................................

التعلم

Numbers

..................

Excel

..................

اكتب �أ�سماء ال�شركات المنتجة لهذه البرامج والتطبيقات 

Sheets

Google

يوج��د الكثري� م��ن البرام��ج والتطبيق��ات 
التي ت�ساعدنا فـي تنظيم وتن�سيق البيانات 
ومنه��ا م��ا يدع��م الج��داول الإلكتروني��ة.

�أمثلة على برامج وتطبيقات الجداول الإلكترونية
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يوجد العديد من تطبيقات الجداول الإلكترونية التي تختلف تبعاً للا�ستخدام ولنوع نظام الت�شغيل الم�ستخدم و للوظيفة 
المطلوبة منها, و يُعد برنامج ميكرو�سوفت �إك�سل  Microsoft Excel �أ�شهرها و �أب�سطها و له الكثير من المميزات منها: 

مميزات الجداول الإلكترونيةالتعلم

1

3

4

5

7

8

9

10

11

6

2 تحليل البيانات الإح�صائية

�إجراء الح�سابات

ترتيب البيانات

الم�شاركة ال�سحابية

�إدراج الدالات

�إيجاد و�صف تف�صيلي للبيانات

بياناتك  تنظي���م  يمكن���ك 
الن�صي���ة في  �أو  الرقمي���ة 
جداول بيان���ات �أو ملفات.

�سحابياً  الملفات  م����شاركة 
ليتمكن �آخرون من عر�ضها 
وتحريرها والتعاون فيها.

.............................. 

..............................

..............................

.............................. 

..............................

..............................

.............................. 

..............................

..............................

والر�س���ومات  المخطط���ات  توف���ر 
البياني���ة الحديث���ة  لم�س���اعدتك 
على تقديم بياناتك بطرق مميزة. 

1- مفهوم الجداول
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1

3

4

5

7

8

9

10

11

6

2

حفظ ال�سجلات ب�أنواعها

�إعادة تن�سيق وترتيب البيانات

المخططات والر�سومات البيانية

تمييز الاتجاهات والأنماط

�إجراء تحليلك الخا�ص
.............................. 

..............................

..............................

�أ�س���لوبك ويتع���رف  يمي���ز 
�إكم���ال  ويتول���ى  علي���ه، 
البيانات المتبقية تلقائياً. 

بالمخطط���ات  التو�صي���ة 
والر�س���ومات البيانية التي 

تو�ضح �أنم���اط البيانات.

بالأ����شرطة  البيان���ات  تميي���ز 
والأل���وان والأيقونات لتمييزها 
مــ���ن خلال م�ؤثرات مرئيــ���ة. 

�إجراء التحليلات المعقدة 
نيابةً عنك، كمـــا يلخ�ص 

بياناتك.

Microsoft Excel



÷



÷

2- كيف �أنُظم بياناتي؟

الطريق �إلى التميز نادراً ما يكون مزدحماً. 
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2- كيف �أنُظم بياناتي؟

ح�سب الا�ستخدام

الا�ستك�شاف

هن��اك العدي��د م��ن التطبيق��ات بجه��ازك الذك��ي،  
وطل��ب من��ك تنظيمه��ا.

 كيف �سيتم تنظيمها؟



تخي��ل �أن��ك مدير المكتب��ة العامة، وت�س��تطيع 
�أن ت�صن��ف الآلاف م��ن الكت��ب فـ��ي مختل��ف 

المج��الات بطريق��ة ي�س��هل الو���صول �إليه��ا.

ح�سب ال�شكلح�سب اللون

ح�سب النوع
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التعلم

ه��ل تعل��م �أن هن��اك �أنواع��اً مختلف��ة 
م��ن البيان��ات؟

�أذك��ر بع�ضاً من �أن��واع البيانات الن�صية 
والرقمية بالمناق�شة مع معلمك.

البيانات الن�صية
Text

عنوان ال�سكن
......................
......................

الراتب
......................
......................

البيانات الرقمية
Number

�أنواع البيانات

يرمز له بحرف ....

B

العمود
Column

يرمز له بـ ..........

2

Row
ال�صف

مفاهيم عامة

)Row( ال�صف-

مجموعة من الخلايا المتجاورة �أفقياً وتتخذ الأرقام 

عنواناً لها.

)Column( العمود-

وتتخ��ذ  عمودي��اً  المتج��اورة  الخلاي��ا  م��ن  مجموع��ة 

الأح��رف عنوان��اً له��ا.
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التعلم

يرمز لها بـ ..... ، .....

مح��دد  با�س��م  ل��ه  يرم��ز 
تخ�صي���صه يت��م 

B2

Cell

Range

الخلية

النطاق

مفاهيم عامة

 1048576

1

AXFD

)Workbook( الم�صنف -
مجموعة من �أوراق العمل.

)Worksheet( ورقة العمل-

مجموعة من ال�صفوف والأعمدة.

)Cell( الخلية -

تقاطع العمود مع ال�صف وعنوانها )ال�صف له �أرقام( 

و)العمود له حرف(.

)Range( النطاق -

مجموعة من الخلايا المتجاورة �أو غير المتجاورة �أو 
كلاهما.

- ا�ستك�شف طريقةتخ�صي�ص ا�سم للنطاق. يمكنك 
الرجوع لمعلمك.

يمكن �إعادة ت�سميتها

ورقة العمل
Worksheet

ورقة١

2- كيف �أنُظم بياناتي؟
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التعلم

الكويت

لإدخال بيانات بالخلايا

لم�سح محتوى الخلية

لتعديل محتوى الخلية

للتنقل بين الخلايا

الكويت

Del

F2
الوطنالكويت

الوطن

الوطنالوطن

التعامل مع الخلايا

يمكن التعامل مع البرنامج بخيارات اللم�س المختلفة 
ح�سب نوع ال�شا�شة التي تدعم ذلك.
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يمكنك تن�سيق بياناتك با�ستخدام �أدوات خط من تبويب ال�صفحة الرئي�سية

Format Cells تن�سيق الخلايا

دمج وتو�سيط الخلايا

التعامل مع الخلاياالتعلم

من �شريط �أدوات الأوامر المخت�صر 
اختيار �أداة دمج وتو�سيط

Merge Cells

يمكنك تحديد �أي مجموعة من الخلايا ثم تو�سيط البيانات فيها بالعديد من الطرق منها:

تحديد الخلايا المطلوبة 
بال�سحب والإفلات.

1
2

2- كيف �أنُظم بياناتي؟
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تغيير �أبعاد الخلاياالتعلم

�إدراج ال�صور

تعرف على الأدوات التالية )يمكنك الا�ستعانة بالتعليمات الخا�صة بالبرنامج(، 
ثم اطبع �أحد نواتج ا�ستخدام كل �أداة و�أل�صقها فـي المكان المخ�ص�ص.

ال����صور  �إدراج  يمكن���ك 
المختلفـ���ة  والأ�شـ���كال 
فـ���ي �أي مكان فـ���ي ورقة 
العمل، وذلك كما تعلمت 
البرامج  فـ���ي  م���ن قب���ل 
المختلفة. والتطبيقات 

يمكن تغيير �أبعاد الخلايا عن طريق �سحب حدود الأعمدة �أو ال�صفوف.

تغيير ارتفاع ال�صفتغيير عر�ض العمود
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التعلم

الأن�شطة

جه��ز لحف��ل تدع��و �إلي��ه جمي��ع زملائ��ك فـ��ي الف���صل، 
ث��م نظ��م بيانات��ك با�س��تخدام �أي م��ن البرام��ج الخا���صة 

بالج��داول الإلكتروني��ة.
ا�س��تخدم م��ا تحتاجه م��ن هذه البيانات لإن���شاء جدولك 

وتنظيم م�ستلزمات الحفل.

احتياجات الحفل المقترحة
Orange Juice

�شطيرة لحم

قبعة للحفلات

لعبة فقاعات

�شطيرة دجاج

علبة �صودا

بالون

تفاح

بوق حفلات

نظارة ملونة

كيك �صغير

علبة ع�صير

لعبة مفاج�آت

20

28

30

26

24

36

10

32

18

22

20

24

من خلال �أحد برامج الجداول الإلكترونية

النوع
�شطيرة لحم

�شطيرة دجاج
تفاح

كيك �صغير

العدد
٢٠
٢٦
١٠
٢٢

التعامل مع ال�صور

يمك��ن تغيري� �أبع��اد ال���صورة م��ن خال�ل المقاب���ض 
المحيطة بها، وعن طريق ال�سحب والإفلات �سواء 
بالف�أرة �أو باللم�س فـي الأجهزة التي تدعم ذلك.
كذل��ك يمك��ن دوران ال���صورة با�س��تخدام مقب���ض 

الدوران.

2- كيف �أنُظم بياناتي؟
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ورقة عمل 1التطبيق

ورقة عمل 2

- ا�ستف�سر من زملائك عن الطريقة التي ي�ستخدمونها للو�صول للمدر�سة كل يوم.
- �صمم جدولًا لت�سجيل العدد الكلي لكل طريقة.

- نظم بيانات الجدول كما تراه منا�سباً.
- �أدرج ال�صور المنا�سبة.

�صمم جدولًا يو�ضح �أعداد زملائك الذين يف�ضلون ريا�ضة
) ال�سباحة - كرة القدم - تن�س الطاولة - الكرة الطائرة - كرة ال�سلة (

STOP

التاريخ:

التاريخ:
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نظم حملة لجمع التبرعات لم�ساعدة المتعلمين فـي الدول المحتاجة لتجهيز حقائب مدر�سية متكاملة 
تحتوي على  الأدوات الخا�صة بالدرا�سة ثم �أن�شئ جدولًا  ب�أحد برامج  الجداول الإلكترونية مو�ضحاً 

بهاالأدوات المطلوبة وعددها مع �إدراج �صور تو�ضيحية لها.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 

2- كيف �أنُظم بياناتي؟
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- ا�ستخدام الجداول الإلكترونية.

- �إدخال البيانات فـي الجداول الإلكترونية.

- �أن�سق الخلايا فـي الجداول الإلكترونية.

�أ�ستطيع �أن:



÷



÷

3 - كيف �أجُري ح�ساباتي

هُناك دائماً مكان على القمة. 



64
�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أطُبق-�أبَتكر

3- كيف �أجُري ح�ساباتي

الا�ستك�شاف

لقد تطورت الطرق التي ن�ستطيع �إجراء العمليات الح�سابية الب�سيطة والمعقدة عبر الزمن

تطبيقات الأجهزة برامج الحا�سوبالآلة الحا�سبةالعداد الح�سابيالعد اليدوي
الذكية

ودق��ة  ب�س��رعة  الح�س��ابية  العملي��ات  �إج��راء  يمكنن��ي 
الإلكتروني��ة. الج��داول  وتطبيق��ات  برام��ج  با�س��تخدام 

الآلات  م��ن  والعدي��د  المع��ادلات،  م��ن  العدي��د  لدي��ك 
الحا�س��بة. ه��ل ت�س��تطيع �إج��راء تل��ك العملي��ات الح�س��ابية 

ب�س��رعة ودق��ة؟



�أن��ك ع��الم ريا�ضي��ات واخترع��ت  تخي��ل 
مع��ادلات جدي��دة ومبه��رة لخدم��ة العل��م.
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**
//

000000

-اكتب بعمود الإجمالي حا�صل جمع العددين  يدوياً.

- با�س��تخدام �أح��د برام��ج وتطبيق��ات الج��داول الإلكتروني��ة 
�صم��م جدولك و�أدخل البيانات.

-غري� بيان��ات العم��ود الأول، ولاح��ظ ه��ل تم �أي تغيري� فـ��ي 
محت��وى عم��ود الإجم��الي؟

رموز العمليات 
الح�سابية عند �إجراء 

العمليات الح�سابية 
يدوياً �أو با�ستخدام 

الألة الحا�سبة

رموز العمليات الح�سابية 
عند �إجراء العمليات 
الح�سابية با�ستخدام 

برامج وتطبيقات 
الأجهزة الرقمية

الجمع

الطرح

ال�ضرب

الق�سمة

برامج الجداول الإلكترونية تقوم ب�إجراء العمليات الح�سابية الب�سيطة والمعقدة ب�صورة �سريعة.

ح�س��ابية  عملي��ة  ب���أي  للقي��ام 
يمكن��ك كتاب��ة ال�صيغ��ة كالت��الي:

اتجاه الكتابة

المعادلات الح�سابيةالتعلم

**
//

Number Number



66
�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أطُبق-�أبَتكر

مثال:

التعلم

12
و�ضع علامة ي�ساوي »=«.ال�ضغط على الخلية الخا�صة بالناتج.

تح��وي  الت��ي  الخلي��ة  عل��ى  ال�ضغ��ط 
الأول. ال�ضغط على رمز العملية الح�سابية الع��دد 

)جمع،طرح،�ضرب،ق�سمة،....(

تح��وي  الت��ي  الخلي��ة  عل��ى  ال�ضغ��ط 
الث��اني. الع��دد 

ال�ضغط على زر الادخال.

لاحظ: �إذا تغير ت قيم الخلايا �سوف تتغير النتائج فـي خلايا المعادلات الح�سابية �أي�ضاً.

34

5

6

Enter

المعادلات الح�سابية

3- كيف �أجُري ح�ساباتي
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الدوال: مجموعة من المعادلات الح�سابية التي يوفرها البرنامج مثل ) المجموع - المعدل - المتو�سط - ...(.
لح�ساب المجموع الكلي يمكنك ا�ستخدام �أداة جمع تلقائي المتوفرة فـي البرنامج كالتالي:

تحدي��د الخلي��ة الخا���صة 
الكل��ي  المجم��وع  بظه��ور 

للإجم��الي

تحدي��د النط��اق بال�س��حب 
على الخلايا المراد تطبيق 

الدالة عليها

Enter ا�ضغط مفتاح
بالخلي��ة  الن��اتج  يظه��ر 

المح��ددة

الت��ي  الدال��ة  ظه��ور  لاح��ظ 
الخلاي��ا نط��اق  تحت��وي 

اختيار تبويب �صيغ
�ضغط ال�سهم 

بجوار  �أداة           
)جمع تلقائي(

اختيار الدالة المطلوبة

الدوال

Enter

1 2 3

4

567

8
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يمكنك تكرار المعادلة الح�سابية على الخلايا دون �إعادة كتابتها

الم�س��تخدم  ال���شريط   Excel �إط��ار  �أعل��ى  ال���شريط  ال�صيغة:ه��و  ���شريط 
لإدخ��ال القي��م �أو ال�صي��غ �أو تحريره��ا.

عزيزي المتعلم هناك الكثير من الدوال الجاهزة التي يوفرها البرنامج ويمكن ا�ستخدامها .
هل ت�ستطيع �أن تفعل هذا بمفردك؟

يمكنك ا�ستخدام الدوال المختلفة فـي البرنامج من تبويب ) �صيغ(.

ال�ضغط با�ستمرار على المقب�ض 
ال�سفلي الأي�سر للخلية.

ال�سحب على باقي الخلايا المراد 
تعبئة المعادلة الح�سابية بها.

يكرر البرنامج المعادلة الح�سابية 
مع تغيير عناوين الخلايا

التعبئة التلقائية

=B2*C2
=B3*C3
=B4*C4
=B5*C5
=B6*C6
=B7*C7

3- كيف �أجُري ح�ساباتي
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الأن�شطة

فـ��ي بداية العام الدرا�س��ي توفر لديك مبلغ 25 ديناراً ، وذلك ل���شراء القرطا�س��ية الخا�صة بالف�صل الدرا�س��ي الأول 
م�س��تخدماً �أحد برامج الجداول الإلكترونية، حدد تلك الم�س��تلزمات و�أ�س��عارها وهل تتنا�س��ب مع ميزانيتك الخا�صة 

بذلك؟

�أداة تحويل الرقم �إلى عملة 
من تبويب الرئي�سية

يمكن اختيار العديد من التن�سيقات الجاهزة 
للجدول من �أمر ) التن�سيق كجدول ( من تبويب 

) ال�صفحة الرئي�سية(.

يوجد العديد من التن�سيقات الجاهزة التي يمكن ا�ستخدامها لتن�سيق الخلايا والجداول.

قلم ر�صا�ص

200 فل�س

300 فل�س

1.75 دينار

دفتر

�ألوان

قلم جاف

250 فل�س

2 دينار

300 فل�س

مقلمة

ملف

ممحاة

150 فل�س

6 دينار

400 فل�س

حقيبة

مق�ص

م�سطرة

300 فل�س

250 فل�س

200 فل�س

�صمغ

براية

10

20

1

5

1

10

2

1

1

2

3

2

$

=SUM(D2:D13)
=B2*C2
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ورقة عمل 3التطبيق

ا�س��تدع ج��دول ) دول الوط��ن العرب��ي الأفريقية (، ثم �س��جل الم�س��احة الكلي��ة، و�إجمالي عدد 
ال�س��كان والمتو�س��ط الح�س��ابي ل��كل منه��ا، ون�س��ق الج��دول بالتن�س��يق المنا�س��ب. ث��م ا�س��تعن به��ذا 

الج��دول فـ��ي ت�صمي��م عر�ض تقديم��ي ع��ن )دول الوطن العرب��ي الأفريقية(.

التاريخ:

3- كيف �أجُري ح�ساباتي
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�ساعد والدك فـ��ي و�ضع ميزانية �شهرية و�أ�سبوعية ل�شراء الم�ستلزمات الخا�صة بالمنزل من الجمعية 
التعاونية، مع �إجراء العمليات الح�سابية اللازمة، ثم ن�سق الجدول بالتن�سيق الذي تراه منا�سباً.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- ا�ستخدم ال�صيغ و المعادلات الريا�ضية.

-�أتعامل مع الدوال.

-�أُن�سق الجداول.

�أ�ستطيع �أن:

÷

3- كيف �أجُري ح�ساباتي



÷

 4 - كيف �أنُ�شئ مخططاً بيانياً؟

الع��الم ب�أ�س��ره يتنح��ى جانب��اً ليُف�س��ح الطري��ق للإن�س��ان 

ال��ذي يع��رف تمام��اً �إلى �أين يتوجه. 
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 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟

المخططات البيانيةالا�ستك�شاف

100%

0%

عن��دي ياب��در الكثري� م��ن الج��داول الت��ي 
تحت��وي بيان��ات الموظفني� فـ��ي ال���شركة... 
هل توجد طريقة ب�س��يطة للإطلاع  عليها 

طري��ق ب���شكل �سريع؟ ع��ن  ب�س��هولة  ذل��ك  عم��ل  يمك��ن 
المخطط��ات البياني��ة الت��ي يمك��ن ت�صميمها 
ب�س��هولة فـ��ي برام��ج وتطبيق��ات الج��داول 

الإلكتروني��ة.

يمث��ل المخط��ط البي��اني بيان��ات الج��دول 
المج��اور ب���صورة ت�س��هل قراءته��ا.



وزارة  فـ��ي  �إح���صاء  ع��الم  �أن��ك  تخي��ل 
البرت�ول وتري��د �إع��داد تقري��ر ع��ن �إنت��اج  

النف��ظ فـ��ي الع��الم العرب��ي.

�أعداد الموظفين ح�سب الجن�سية
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التعلم

1

4

2

الج��دول  خلاي��ا  تحدي��د 
المطلوب��ة. البيان��ات 

لاح��ظ تحلي��ل البيان��ات ح�س��ب المطلوب 
فـي المخطط ب�شكل �سريع ووا�ضح.

تظه��ر خم�س��ة �أن��واع للمخطط��ات المختلف��ة لعر���ض بيانات��ك، 
يمك��ن تمري��ر الم�ؤ���شر ف��وق ه��ذه الأيقون��ات لتتمك��ن م��ن معاينة 
���شكل المخطط��ات المقترح��ة،  كذل��ك يمكنك اختي��ار مخططات 

�أخ��رى م��ن خال�ل الأمر )المزي��د من( .

المح��ددة(  )الخلاي��ا  المج��ال  �أ�س��فل  يظه��ر 
ال�س��ريع التحلي��ل  �أيقون��ة 

)Quick Analysis Icon( 
 والت��ي �س��تتيح ل��ك -بال�ضغ��ط عليه��ا- الو���صول 
�إلى مجموع��ة مخت���صرة م��ن �أدوات التعامل مع 

.)Charts( البيان��ات منه��ا: المخططات

3

التحليل ال�سريع للبيانات

يمكنك تحليل البيانات ب�صورة �سريعة با�ستخدام خا�صية ) التحليل ال�سريع (.

�أعداد الموظفين ح�سب الجن�سية
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  )Insert tab( �إدراج  التبوي��ب  م��ن  بيانات��ك،  تحدي��د  عن��د 
)Recommended Charts(  اخرت� المخطط��ات المو�صى به��ا

يمكنك تن�سيق المخططات عن طريق علامة تبويب )ت�صميم(.

المخططات المو�صى بها

تن�سيق المخططات المو�صى بها

تجهيزات مخيم الربيع

ء

 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟
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الأن�شطة

معدل الاحتياج
 1.3 �سعر حراري /كيلو جرام

من الوزن

مجهود قليل
موظف مكتب

77 كج * 24 �ساعة * 1.3
 =2402 �سعرة حرارية

مثالمثالمثال
77 كج * 24 �ساعة * 1.4

 =2587 �سعرة حرارية
77 كج * 24 �ساعة * 1.5

 =2772 �سعرة حرارية

معدل الاحتياج
 1.4 �سعر حراري /كيلو جرام

من الوزن

مجهود متو�سط
معلم  حا�سوب

معدل الاحتياج
 1.5 �سعر حراري /كيلو جرام

من الوزن

مجهود عالي
مهند�س موقع

�إن الاهتمام بالغذاء ال�صحي يجب �أن يكون من �أولوياتك، لنتعلم كيف نح�سب ال�سعرات الحرارية اللازمة للج�سم.

بالا�ستعانة بالمعلومات المو�ضحة �أعلاه يمكنك و�ضع جدول ت�ضع فيه وزن زملائك وما يحتاجونه من 
ال�سعرات الحرارية المطلوبة للج�سم ثم �أن�شئ المخطط المنا�سب للجدول.

مثال

ICT
TeaCHER
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الخرائط ثلاثية الأبعادالتعلم

مي��زة   2016 �إك�س��ل  الجدولي��ة  اللوح��ة  برنام��ج  يوف��ر 
التمثي��ل البي��اني التفاعل��ي )الخرائ��ط ثلاثي��ة الابع��اد ( 
للبيان��ات الت��ي تت�ضم��ن خ�صائ�ص�� جغرافي��ة )�أ�س��ماء دول ، 

م��دن ، عناوي��ن ، رم��وز بريدي��ة ...�إل��خ(.
الج��دول المقاب��ل يمث��ل بيان��ات جغرافي��ة لمحافظ��ات دول��ة 

الكوي��ت، وع��دد �س��كانها، وم�س��احة كل منها.

 ويمك��ن تمثي��ل ه��ذه البيان��ات با�س��تخدام الخرائ��ط ثلاثي��ة الأبع��اد م��ع ملاحظ��ة �أن��ه يج��ب الات���صال ب���شبكة 
الإنترن��ت قب��ل الب��دء بالخط��وات التالي��ة:

من تبويب �إدراج 

نحدد �أداة خريطة 
ثلاثية الأبعاد 

فتح الخرائط الثلاثية الأبعاد 

تظهر النافذة التالية

ن�ضغط الزر جولة جديدة تحديد �أي خلية فـي الجدول

2

3
4

5

6 1

 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟
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الخرائط ثلاثية الأبعاد

ج��زء الطبق��ات: يمك��ن �إ�ضاف��ة �أعمدة 
التمثيل الجغرافـي  من قائمة البيانات  

ث��م  حق��ل  الموقع:�إ�ضاف��ة  تحدي��د 
تمثيله��ا اختي��ار المحافظ��ة ث��م اختي��ار المدين��ة المطل��وب  الأعم��دة  �إ�ضاف��ة 

بياني��اً

مفتاح الخريطة

�أدوات التحكم فـي 
المخططات ثلاثية الأبعاد

اختر نوع المخطط

�أدوات التنقل 
فـي مخططات 

ثلاثية 
الأبعاد

تظهر �شا�شة الخرائط ثلاثية الأبعاد 7

8

التحكم فـي الخريطة الجغرافية ب�إ�ستخدام الأدوات المتاحة بال�شا�شة
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الاقت�صادالأدبالكيمياء

ورقة عمل 4التطبيق

�أن���شئ م���شروعاً ع��ن الأ���شخا�ص الع��رب الحا�صلني� عل��ى جائزة نوب��ل فـ��ي التخ�ص�صات 
المختلف��ة عرب� ال�س��نوات الما�ضية، ث��م �صمم مخططاً يو�ضح الجن�س��ية والتخ�ص�ص.

)ا�ستعن ب�شبكة الإنترنت لإكمال البيانات(.

ا�ستكمل المخطط ال�سابق بالتخ�ص�صات المختلفة لجائزة نوبل
مع الرجوع لمعلمك للتعرف على طريقة تحديد الخلايا الغير متجاورة.

التاريخ:

 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟
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ورقة عمل 5التطبيق
التاريخ:

.... �سنة.... �سنة.... �سنة.... �سنة

المخطط التالي يمثل �سنوات الحكم لبع�ض حُكام دولة الكويت، ا�ستخرج البيانات اللازمة من المخطط  
لإن�شاء جدول يحتوى تلك البيانات، ثم مثل الجدول بيانياً با�ستخدام مخطط من نوع مختلف.
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الج��دول �أدن��اه يمث��ل ا�س��تهلاك الف��رد للطاق��ة الكهربائي��ة ) كيل��و وات / �س��اعة ( لبع���ض ال��دول وف��ق 
�إح���صاء 1980، 2000، 2013.

- مثّل بيانات الجدول التالي تمثيلًا بيانياً تفاعلياً م�ستخدماً �أداة خريطة ثلاثية الأبعاد.

ورقة عمل 6التطبيق

الدولة
ا�ستهلاك الفرد

عام 2013عام 2000عام 1980

125782477954799اي�سلندا

182251442223326النرويج

123001562015519كندا

94901499715471قطر

77601458815510فنلندا

57931399514911الكويت

التاريخ:

 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟
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- الوجبات ال�سريعة تعتبر من �أ�سو�أ الأطعمة، لذا نن�صح بالابتعاد عنها.
- ابحث عن بيانات  تو�ضح ال�سعرات الحرارية لبع�ض الوجبات ال�سريعة.

- �صم��م ج��دولًا لبع���ض ه��ذه الوجبات ثم مثل هذه البيانات فـ��ي �صورة �أحد المخطط��ات البيانية مو�ضحاً 
الدهون وال�سعرات الحرارية لكل منها.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أُن�شئ مخططات بيانية.

-�أتعامل مع المخططات البيانية.

-�أتعامل مع الخرائط ثلاثية الأبعاد.

�أ�ستطيع �أن:

÷

 4 - كيف �أُن�شئ مخططاً بيانياً؟



÷

5- كيف �أمُيز بياناتي؟

‎الثبات على الهدف هو �سر النجاح.
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5- كيف �أمُيز بياناتي؟

الا�ستك�شاف

يوجد عدد كبير من المتعلمين فـي المدر�سة

 و طل��ب من��ك تميي��ز جميع المتعلمين الحا�صلني� على تقدير ممتاز 
فـي المدر�سة

�إن لم يكن العدد بالمئات بل بالآلاف على م�ستوى المنطقة التعليمية

 ق��د يك��ون ا�س��تخراج الكثري� م��ن المعلوم��ات م��ن الأرق��ام الموج��ودة عل��ى ورق��ة عم��ل �أم��راً �صعب��اً. توف��ر 
برام��ج الج��داول الإلكتروني��ة ع��دة ط��رق ت�س��اعدك عل��ى �أداء ذل��ك منه��ا التن�س��يق ال���شرطي.
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يمكن��ك ا�س��تخدام مقيا�س�� �أل��وان 
الطال�ب  مع��دلات  بني�  للتميي��ز 
تقدي��رات  عل��ى  الحا�صلني� 

. مختلف��ة

التعلم

1

3

2

اب��د�أ بتحدي��د البيان��ات. انق��ر عل��ى زر 
تحلي��ل �س��ريع ال��ذي يظه��ر فـ��ي الزاوية 

ال�س��فلية الي�س��رى م��ن التحديد.

�س��يظهر �صن��دوق مح��اورة لتحدي��د الرق��م الأدن��ى 
وهو 89 ليحدد كل رقم �أكبر منه هو تقدير الامتياز.

ملاحظات: 
)quick analysis(.)لإزالة �أي تن�سيق �شرطي، انقر زر م�سح التن�سيق فـي معر�ض )التحليل ال�سريع -

-للح�صول على خيارات تن�سيق و�ألوان �إ�ضافية، حدد البيانات، ثم انقر فوق ال�صفحة الرئي�سية -‏ تن�سيق �شرطي.
- يمكن ا�ستخدام التن�سيق ال�شرطي من خلال علامة تبويب ال�صفحة الرئي�سية مجموعة �أنماط.

ا�ضغط الزر تحليل �سريع.
ثم اختر من تبويب تن�سيق الأمر )�أكبر من(

التن�سيق ال�شرطي
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الأن�شطة

�أدخل بيانات الجدول التالي والذي يمثل ن�سبة �إنجاز الم�شاريع لإحدى ال�شركات، ثم ا�ستخدم التن�سيق 
ال�شرطي من نوع �أ�شرطة �أو �أي من الأنواع التي تراها منا�سبة.

الم�شروع-1

%25

0

50

100

%75
%82

%90

%56

%77
%81

%71

%48
%59

الم�شروع-10الم�شروع-9الم�شروع-8الم�شروع-7الم�شروع-6الم�شروع-5الم�شروع-4الم�شروع-3الم�شروع-2

ء

5- كيف �أمُيز بياناتي؟
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التطبيق

500وات750وات

500وات1000وات

150وات1000وات

200وات24وات

100وات1000وات

100وات2000وات

ورقة عمل 7

�أث��ارت زي��ادة ا�س��تهلاك الكهرب��اء انتق��ادات وا�س��عة ل��دى ال��ر�أي العام خال�ل العطل��ة ال�صيفية، 
خا���صة بع��د ت�صريح��ات متك��ررة م��ن قب��ل قي��ادات وزارة الكهرب��اء والم��اء، �أك��دت خلاله��ا �أهمية 

التوعي��ة بتر���شيد ا�س��تهلاك الكهرب��اء لجميع الفئ��ات بالدولة.

ا�س��تدع الج��دول الت��الي ال��ذي يو���ضح ا�س��تهلاك 
الكهرباء للأجهزة التي ت�ستخدم فـي المنازل، ثم 
ن�س��ق ���شرطياً تلك البيان��ات لتو���ضح �أي الأجهزة 
�أكث�ر ا�س��تهلاكاً للكهرب��اء،  وان���شر ذل��ك ليت��م 

توعي��ة زملائك بالمدر�س��ة.

التاريخ:
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ورقة عمل 8التطبيق

الاحتبا�س الحراري:
يع��اني الع��الم م��ن ازدي��اد درج��ات الحرارة مع زي��ادة كمية ثاني �أك�س��يد الكربون والميثان، مم��ا ي�ؤثر على 

العالم �سلباً.

- �صم��م ج��دولًا مح��دداً لمتو�س��ط درج��ات الح��رارة العظم��ى وال�صغ��رى له��ذا الأ�س��بوع  فـ��ي دول��ة الكوي��ت          
) م�س��تعيناً ب���شبكة الإنترن��ت ( .

- ن�سق �شرطياً البيانات لتو�ضح م�ستوى درجات الحرارة خلال الأيام المختلفة.
- �أن�شئ مخططاً منا�سباً لبيانات الجدول.

- �صمم عر�ضاً تقديمياً عن الاحتبا�س الحراري واعر�ضه على معلمك وزملائك.

درجة الحرارة ال�صغرى درجة الحرارة العظمى اليوم
الأحد
الاثنين
الثلاثاء
الأربعاء
الخمي�س
الجمعة
ال�سبت

التاريخ:

5- كيف �أمُيز بياناتي؟
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فـي الأن�شطة ال�سابقة يمكن �أي�ضا �أن نطبق �أكثر من تن�سيق على نف�س نطاق الخلايا، �سنختار 
مجموعة الرموز بالإ�ضافة �إلى �أ�شرطة البيانات �أو �أي تن�سيق تف�ضله.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أتعرف �أهمية التن�سيق ال�شرطي.

- �أ�ستخدم التن�سيق ال�شرطي.

�أ�ستطيع �أن:

÷

5- كيف �أمُيز بياناتي؟



÷

6-كيف �أُ�صنف بياناتي؟

�أحده��م يجل�س�� فـ��ي الظل الي��وم، لأن ���شخ�صاً �آخراً قام 

بزرع �شجرة فـي ذاك المكان منذ زمن بعيد.
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6- كيف �أُ�صنف بياناتي؟

الا�ستك�شاف

تعتبر م���شكلة تدوير المخلفات              من �أ�صعب الم���شكلات التي تواجه الدول، ويمكننا ك�أفراد �أن 
ن�ساعد فـي حلها بفرز المخلفات وت�صنيفها ح�سب المادة التي �صنعت منها.

�س��اعد ب��در و�س��ارة فـ��ي ت�صني��ف المخلف��ات المنزلي��ة ح�س��ب الم��ادة الم�صنوع��ة منه��ا للا�س��تفادة منه��ا 
والحف��اظ عل��ى البيئة.



تخي��ل �أن��ك مدير فـ��ي هيئة البيئ��ة وتريد 
ت�صمي��م نظ��ام متكام��ل لتدوي��ر المخلف��ات 
للإ�س��تفادة منه��ا ك�أح��د م���صادر الطاق��ة 

النظيف��ة.

مخلفات 
زجاجية

مخلفات 
معدنية

مخلفات 
بلا�ستيكية

مخلفات 
�إلكترونية

مخلفات 
ورقية

مخلفات 
الطعام
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التعلم

يمكنك فرز وت�صنيف بيانات الجداول الإلكترونية بالطريقة المنا�سبة وذلك وفقاً لنطاق محدد، �أو 
لجميع بيانات الجدول.

�أولًا: الفرز

لعم��ل ف��رز لمحتوي��ات �أي عم��ود، ا�ضغ��ط 
عل��ى �أح��د الخلاي��ا داخ��ل العم��ود بال��زر 
 Sort الأيمن للف�أرة، ثم اختر الأمر فرز

لعر���ض الخي��ارات المتاح��ة:

الفرز والت�صفية

الف��رز Sort والت�صفي��ة Filter م��ن �أدوات تحلي��ل البيان��ات الرائع��ة الت��ي توفره��ا برام��ج الج��داول 
ا فـ��ي ج��داول البيان��ات الكبيرة على  الإلكتروني��ة وه��ي م��ن �أكث�ر المه��ام الم�س��تخدمة، وتكون مفيدة جدًّ

وجه الخ�صو�ص.

ال���شركات  �أح��د  موظف��ي  يو���ضح  ال���شكل 
والذين تم فرزهم وت�صنيفهم ح�س��ب العديد 
م��ن البيان��ات، ويمك��ن �أن يت��م تك��رار نف�س�� 
الموظ��ف في �أكث�ر م��ن اختي��ار ف��رز وت�صفي��ة.

الفرز ح�سب الجن�سية

الفرز ح�سب النوع

الفرز ح�سب العمر

الفرز ح�سب الوظيفة

الفرز ح�سب الخبرة

الفرز ح�سب الراتب
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تختل��ف خي��ارات الف��رز ح�س��ب ن��وع البيان��ات �س��واءً كان��ت ن�صي��ة �أو رقمي��ة، فف��ي المث��ال الت��الي تم ف��رز 
البيان��ات وفق��اً لعم��ود العم��ر )بيان��ات رقمي��ة (  م��ن الأ�صغ��ر�إلى الأكرب�.

بعد الفرزقبل الفرز

تحديد �أي خلية داخل الجدول

تحدي��د البيان��ات الت��ي نري��د عم��ل 
ت�صفي��ة عليه��ا.

م��ن تبوي��ب ال�صفح��ة الرئي�س��ية 
اختي��ار الأمر ف��رز �أوت�صفية، ثم 

اختي��ار الأمر ت�صفية.

ثانياً:الت�صفية: هي �إظهار مجموعة جزئية من بيانات الجدول، وتتم وفق الخطوات التالية:

14

5

2

3

ن�ضغ��ط عل��ى ال�س��هم للعم��ود المطلوب 
ت�صفيته بناء على بياناته

6- كيف �أُ�صنف بياناتي؟
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الت�صفية لبيانات الجدول وفق عمود ) الحالة ( لإظهار مجموعة حالة)نجاح( فقط. 
. Select All 1- �إلغاء تحديد الكل

2- تحديد الحالة )نجاح(.
3- ال�ضغط على موافق.

لاحظ ظهور نطاق الخلايا المرتبط بحالة ) نجاح (، وظهور �أيقونة)                 ( فـي عنوان عمود 
)الحالة( �إ�شارة لت�صفيتها.

ملاحظ��ة: عن��د تطبي��ق �أم��ر ت�صفي��ة �س��تظهر �أ�س��هم فـ��ي عناوي��ن الأعم��دة يمكن��ك ا�س��تخدامها لعم��ل 
ت�صفي��ة، انق��ر عل��ى ال�س��هم فـ��ي عناوي��ن �أح��د الأعم��دة الت��ي تري��د عم��ل ت�صفي��ة له��ا، ث��م ق��م بت�أ�ري�ش 

الخي��ارات الت��ي تري��د عر�ضه��ا.
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EARTH

VENUS

MERCURY

Solar System

JUPITER

SATURN

URANUS

PLUTO

MARS

NEPTUNE

EARTH

VENUS

MERCURY

Solar System

JUPITER

SATURN

URANUS

PLUTO

MARS

NEPTUNE

الأن�شطة

المريخ

نبتون

عطارد

الأر�ض

زحل

الزهرة

بلوتو

�أورانو�س

الم�شترى

الجدول التالي يبين مجموعة من الكواكب وما يدور حولها من �أقمار ومدة دوران كل كوكب حول نف�سه.
�أدخل بيانات الجدول، ثم نفذ عمليات الت�صفية والفرز بما يتنا�سب مع هذه البيانات.

�أمامك �أ�سماء كواكب المجموعة ال�شم�سية باللغتين العربية والإنجليزية
ا�ستكمل �أرقام الكواكب كما هو مُو�ضح بالجدول.

1

Solar System

2

3

4

5

3

9

6

7

8

9

6- كيف �أُ�صنف بياناتي؟
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يعترب� الم��اء من �أ�سا�س��يات الحي��اة التي نحن ب�أم�س�� الحاجة 
�إليها، هناك دول تعاني من قلة الماء التي يقل فيها ت�ساقط 
الأمطار لذلك يلزم علينا جميعاً المحافظة على هذه الثروة 
التي من دونها لما ا�س��تطاع الإن�س��ان الا�س��تمرار فـ��ي الحياة.

الج��دول ال�س��ابق يمث��ل ا�س��تهلاك المي��اه العذب��ة ح�س��ب ن�صي��ب الف��رد بالي��وم لكثري� م��ن ال��دول، �أكمل 
تعبئة الجدول م�س��تخدماً ���شبكة الإنترنت ثم قم ب�إجراء عمليات الت�صفية والفرز بما يتنا�س��ب مع 

البيانات. هذه 

ورقة عمل 9التطبيق

التاريخ:
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�أن���شئ ج��دولًا معتم��داً عل��ى البح��ث فـ��ي ���شبكة الإنترن��ت للح���صول عل��ى معلومات ح��ول مباري��ات الدوري 
الكويتي فـي �أحد الريا�ضات للعام الحالي، والنتائج الأ�سبوعية، وترتيب الفرق، وتوزيع الأهداف حتى 

تتمك��ن �أن��ت و�أ�صدق��ا�ؤك من ت�صفية وفرز البيانات ومتابعتها خال�ل دورات هذه الريا�ضة.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 

6- كيف �أُ�صنف بياناتي؟
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أفرز البيانات عند الحاجة.

-�أقوم بت�صفية البيانات.

�أ�ستطيع �أن:



÷



÷

7- كيف �أحمي بياناتي؟

الم�س��افة بني� �أن تك��ون ���شخ�صاً عادي��اً وبني� �أن تك��ون 

عبقري��اً ه��ي م��دى النج��اح ال��ذي تحقق��ه.
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7 - كيف �أحمي بياناتي؟

الا�ستك�شاف

هناك الكثير من البيانات التي تحتاج �إلى حمايتها وت�أمينها لمنع المتطفلين من اختراقها، والح�صول 
عليها ب�شكل غير �شرعي. ناق�ش ذلك مع معلمك.

ماهي طرق اختراق البيانات؟ماهي طرق ت�أمين البيانات؟



تخي��ل �أن��ك مدي��ر بن��ك وتري��د ا�س��تخدام 
البيان��ات  لحماي��ة  الأنظم��ة  �أح��دث 
والحا�س��ابات ، م��اذا تفع��ل لتحقي��ق ذل��ك؟
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التعلم

1

2

5

4

3

يمكن حماية ورقة العمل فـي برامج الجداول الإلكترونية، وذلك با�ستخدام كلمة مرور )حماية(.

ملاحظة: ن�سيان كلمة المرور �سيمنعك من �إلغاءحماية ورقة العمل المحمية مرة �أخرى.

لحماية ورقة العمل اتبع الخطوات التالية:

حدد العنا�صر التي 
يمكن للم�ستخدمين 

تغييرها

اكتب كلمة مرور

من  علامة التبويب 
مراجعة

اختر الأمر 
حماية ورقة

ال�ضغط على موافق

حماية ورقة العمل

كلمة المرور �صحيحة

�أ�ستطيع 
التعديل

لا �أ�ستطيع 
التعديل

كلمة المرور خاطئة

�إدخال كلمة المرور

Start
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طباعة ورقة عمل �أو م�صنفالتعلم

1

2

34

يمكن طباعة م�صنف �أو �أوراق 
عمل �أو جزء من البيانات.

- اختيار الأمر طباعةمن قائمة ملف.

من �أمر �إعدادات يمكنك اختيار الأمر المنا�سب

تعرف على خيارات الطباعة

يمكنك اختيار العديد من الخيارات 
ا�ضغط زر )طباعة(الخا�صة بتحديد منطقة الطباعة.

طباعة
�أوراق 
ن�شطة

طباعة
الم�صنف 
ب�أكملة

طباعة
التحديد

.Ctrl+P أو ال�ضغط على�- 

�ضمن �إعدادات الطباعة، يمكنك تحديد العديد من الخيارات
)اختيار الطابعة-عدد الأوراق-حجم الورق- ترتيب الورق-

اتجاه الطباعة-...( 

7 - كيف �أحمي بياناتي؟
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الأن�شطة

- افتح �أحد �أوراق عملك ال�سابقة للقيام بتطبيق مهارة حماية ورقة العمل.
- ا�ستخدم �أحد برامج الخرائط الذهنية لت�صميم خطوات حماية ورقة العمل.

- اطبع الخريطة الذهنية.
- ال�صق الخريطة الذهنية فـي المكان المخ�ص�ص.

�أل�صق هنا
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ورقة عمل 10التطبيق

- افتح �أحد �أوراق عملك ال�سابقة للقيام بطباعتها. 
- �أل�صق ورقة العمل بعد طباعتها فـي المكان المخ�ص�ص.

التاريخ:

�أل�صق هنا

7 - كيف �أحمي بياناتي؟
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�أن�شئ ملف يحتوي على البيانات الأ�سا�سية المهمة لأفراد عائلتك،
ثم احم الملف بعد طباعته و�سلمه �إلى والدك.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

رقم الجواز الرقم المدني تاريخ الميلاد العنوان الأ�سم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أحمي ورقة العمل. 

- �أطبع ورقة العمل. 

�أ�ستطيع �أن:

7 - كيف �أحمي بياناتي؟



المنتجات الرقمية

�إن�شاء المدونات

المدونات و�أنواعها

الوحدة الثالثة

1

2





1- المدونات و�أنواعها

كلم��ا تقدم��ت فـ��ي العم��ر �ستكت���شف �أن ل��ك يدي��ن، ي��داً 

لت�س��اعد به��ا نف�س��ك والأخ��رى لم�س��اعدة الآخري��ن.
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1- المدونات و�أنواعها

المدوناتالا�ستك�شاف

هل يمكنك المقارنة بين ت�سجيل اليوميات قديماً وحديثاً )التدوين الإلكتروني(؟

كيف ت�سجل اليوميات فـي الوقت الحا�ضر؟
..................................................
.................................................
.................................................
..................................................
..................................................

كيف كانت ت�سجل اليوميات قديماً؟
..................................................
.................................................
.................................................
..................................................
..................................................

طريق��ة  هن��اك  ه��ل  �س��ارة... 
ت�س��اعدني  و�س��ريعة  �س��هلة 
وتجارب��ي  خبرات��ي  لم���شاركة 
و�آرائ��ي المختلف��ة م��ع زملائ��ي؟

يمكن��ك ياب��در �أن تفع��ل ذل��ك 
ب�س��هولة ع��ن طري��ق التدوين 
الإلكتروني بمواق��ع المدونات 

المختلفة.
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

�إنترن��ت،  مواق��ع  م�صم��م  نف�س��ك  تخي��ل 
وتخط��ط لتطويرمدونة وموق��ع �إلكتروني 
متط��ور لإدارة وزارات وم�ؤ�س�س��ات الدول��ة.

التعلم

المدون��ة: موق��ع ���شخ�صي يق��وم �صاحب��ه بكتاب��ة وت�س��جيل تجارب��ه وخبرات��ه و�أف��كاره عل��ى ���شكل 
)ن�صو�ص��، ر�س��وم ، ���صور ...( ويق��وم ال���شخ�ص الم��دون ب�إ�ضافته��ا �إلى محت��وى مدونته لن���شرها على 

���شبكة الإنترنت.

BLOG المدونة

تعر�ض المدونة

تحتوي المدونة

التجارب

ن�صو�ص

.........

.........

.........

.........

.........

.........

الخبرات

ر�سوم

الأفكار

فيديو
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الأن�شطة

كذلك يوجد لمواقع الإنترنت امتدادات منها ما يخ�ص نوع الموقع ومنها ما يخ�ص المكان الجغرافـي.
ناق�ش مع معلمك واكتب �أ�شهر الامتدادات ومعناها.

عنوان الإنترنت التالي يمثل موقع وزارة التربية بدولة الكويت على �شبكة الإنترنت.
ناق�ش مع معلمك الأجزاء المختلفة لعنوان الموقع.

http://www.moe.edu.kw

........................................... ........................................... ........................................... ........................................... ...........................................

امتدادات ح�سب المكان الجغرافـي

.us .kw

.me

.sa

.tv .com

.eg .ba

.info

.uk

.edu .net

.ps

.org

.ae

.gov

امتدادات ح�سب نوع الموقع

م�ؤ�س�سة تربويةتجاري

ال�سعودية م�صر

URL عنوان الإنترنت
Uniform Resource Locator

Top Level Domain نطاق الم�ستوى الأعلى

http www moe edu:// kw

1- المدونات و�أنواعها
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?

?

?

الأن�شطة

هن��اك �أن��واع مختلف��ة م��ن المدون��ات، والاختلاف لي�س�� فقط فـ��ي نوع المحت��وى، ولكن �أي�ضاً فـ��ي الطريقة الت��ي يتم فيها 
تقديم وكتابة المحتوى )م�س��تخدماً ���شبكة الإنترنت ا�س��تكمل مع زميلك �أنواع المدونات( .

ه��ي يومي��ات م�س��تمرة �أو تعليقات من قبل �أف��راد. وهذا النوع من 
المدونات هو الأكثر �شيوعاً. 

المدونات 
ال�شخ�صية

مدونات 
الأخبار

مدونات 
الم�ؤ�س�سات

مدونات 
ال�صور

مدونات 
الفيديو

�أنواع المدونات
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المدونات الأن�شطة

من �أ�شهر و�أبرز مواقع التدوين الإلكتروني، وتمنحك م�ساحة تخزين مجانية،ت�ستطيع 
من خلالها �إن�شاء مدونة خا�صة بك.

WordPress

م�س��تخدماَ ���شبكة الإنترن��ت ا�س��تكمل م��ع زميل��ك �أ���شهر المواق��ع 
الت��ي تق��دم خدم��ة المدون��ات )التدوي��ن(.

عنوان الموقعا�سم الموقع

1- المدونات و�أنواعها
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عزيزي المتعلم

ناق�ش مع زميلك، الفرق بين المدونة وموقع الويب.

موقع الويب:المدونة:

من خلال البحث على الإنترنت ا�ستكمل مميزات المدونات:

- منها المجاني دون �أي تكاليف.
................................................................... -
................................................................... -
................................................................... -

- يظل �أهم �شرط لإن�شاء مدونة هو �أن تمتلك بريداً �إلكترونياً.

ورقة عمل 1التطبيق

www.hasobkw.info hasobkw.wordpress.com

التاريخ:
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WordPress مميزات

�صمم عر�ضاً تقديمياً عن �أهم مميزات المدونات WordPress واعر�ضه على زملائك.

الم���شاركة عرب� مواق��ع 
التوا�صل الإجتماعي

امتلاك المحتوى 
الخا�ص بك

تقديم الم�ساعدة 
وقتما ترغب فـي ذلك

تح�سين محرك 
البحث

خطط منا�سبة لأي 
ميزانية

�إن�شاء مدونة وموقع 
الويب

م�ألوف للهواتف 
المحمولة

دعم فني �سريع 
ومنا�سب

نطاقات مخ�ص�صة

�إح�صائيات تف�صيلية رفع الو�سائط �أو 
ت�ضمينها مئات القوالب

تطبيقات الهاتف 
المحمول و�سطح المكتب

ورقة عمل 2التطبيق
التاريخ:

الكتابة و�إبداء الر�أي

1- المدونات و�أنواعها
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�صمم عر�ضاً تقديمياً يو�ضح �أ�سماء المواقع التي تقدم خدمة التدوين مع تو�ضيح مزايا كل موقع.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للاطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أُعرف المدونات و�أهم مميزاتها.

- �أمُيز بين �أنواع المدونات المختلفة.

- �أُ�صنف امتدادات المواقع المختلفة.

�أ�ستطيع �أن:

1- المدونات و�أنواعها



2- �إن�شاء المدونات

النجاح لي�س نتيجة لعدم ارتكاب �أي �أخطاء، 

ولكنه نتيجة لعدم تكرار نف�س الخط�أ مرتين.
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�إن�شاء مدونةالا�ستك�شاف

.............................................................................................................

.............................................................................................................

 .............................................................................................................

.............................................................................................................

�أقترح مجموعة من المو�ضوعات التي تريد طرحها فـي المدونة.



تخي��ل نف�س��ك م��دون عل��ى ���شبكة الإنترن��ت 
م��ع  التعام��ل  �أخلاقي��ات  تعزي��ز  وتري��د 

الإنترن��ت، م��اذا تفع��ل لتحقي��ق ذل��ك؟

�س��ارة... �أري��د �أن �أر�س��ل مو���ضوع 
ع��ن �أخط��ار التدخني� والمخ��درات 
لزملائ��ي فـ��ي الف���صل ، و�أ�س��تقبل 

تعليقاته��م ح��ول ه��ذا المو���ضوع.

يمكنك يابدر �أن تفعل 
ذلك عن طريق مدونتك 

ال�شخ�صية.

2- �إن�شاء المدونات
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الا�ستك�شاف

.............................................................................................................

.............................................................................................................

 .............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

 .............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

ما �أهم قواعد كتابة المقالات باللغة الإنجليزية؟)ا�ستعن بمعلم اللغة الإنجليزية(.

ما �أهم قواعد كتابة المقالات باللغة العربية؟)ا�ستعن بمعلم اللغة العربية(.
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زيارة الموقع من خلال الرابط 
 https://ar.wordpress.com

ثم ال�ضغط على

wordpress سوف نتعلم كيف يتم �إن�شاء مدونة با�ستخدام�

اختيار مو�ضوع المدونة.

اختيار تخطيط ال�صفحة الرئي�سية للمدونة.

خطوات �إن�شاء المدونةالتعلم

1

2

3

2- �إن�شاء المدونات
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المدونة BLOGالتعلم

اختيار قالب المدونة.

اختيار بيانات �إن�شاء الح�ساب
)البريد الإلكتروني-ا�سم الم�ستخدم-كلمة المرور(

تحديد نطاق المدونة.

اختيار خطة ا�ستخدام المدونة.

4
7

8

9

5

6
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الأن�شطة

�إن المدون��ات ه��ي �س��احة لن���شر العدي��د م��ن الآراء والمعتقدات والخرب�ات وعند التعامل معها يج��ب التحلي بالعديد من 
الأخلاقيات .

حدد الاختيار ال�صحيح من الأخلاقيات التالية:

م��ن  مجموع��ة  �س��جل  المتعل��م:  عزي��زي 
الأخلاقي��ات الت��ي يج��ب علي��ك التحل��ي به��ا 

عن��د التعام��ل م��ع ���شبكة الإنترن��ت.

وتجن��ب  الأخري��ن،  و�آراء  �أف��كار  -احرت�ام 
الإ�س��اءة �إليه��م عرب� ���شبكة الإنترن��ت. 

......................................  -

........................................

......................................  -

........................................

......................................  -

........................................

......................................  -

........................................

�أخلاقيات التعامل مع المدونات

الالتزام بعدم الإ�ساءة لأي فرد �أو جهة 

الالتزام بالقوانين التي تخ�ص الملكية 
الفكرية

احرت�م وجه��ة نظ��ري فق��ط و�أعار���ض من 
يخالفني

الم���شاركة بمعلوم��ات قيم��ة يت��م الا�س��تفادة 
منها

�صح

�صح

�صح

�صح

خط�أ

خط�أ

خط�أ

خط�أ

2- �إن�شاء المدونات
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الأن�شطة

ت�ستطيع الآن �إ�ضافة مقالة لمدونتك

�سجل دخول على 
ح�ساب مدونتك.

ا�ضغط زر )موقعي(.
ا�ضغط زر )�أ�ضف( مقالات المدونة.

1

2

�إ�ضافة مقالة

كيفية تغيير القالب الخا�ص بمدونتك.
)لاحظ منها المجاني ومنها المدفوع(

وظيفة �أداة )تعيين التاريخ والوقت(  
الموجود بزر ن�شر.

الفرق بين معاينة ون�شر.

ناق�ش مع معلمك

3

�سجل عنوان المقالة

�سجل محتوى المقالة ا�ضغط زر ن�شر

4

6

5

ناق�ش
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ورقة عمل 3التطبيق

�أن�شئ مدونة خا�صة بك ب�إ�شراف معلمك.

1
2
3
4
5
6
7
8

اكتب مقالًا / مو�ضوعاً �أنت مهتم به.

ن�سق المقال / المو�ضوع الذي قمت بكتابته.

ان�شر المقال / المو�ضوع.

�أن�شئ قائمة لمدونتك )راجع معلمك(.

اكتب مقالًا فرعياً يندرج تحت القائمة وان�شر ذلك.

�شارك مدونتك مع زملائك ومعلمك.

فكر فـي مو�ضوع مدونة واعر�ضها على معلمك وزملائك.

التاريخ:

2- �إن�شاء المدونات
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�سجل فـي مدونتك الخا�صة �أهم ما تعرفه عن وطنك الكويت، مع تغيير نوع قالب الت�صميم.

فـي وقت فراغك

نواتج التعلم

م�صادر التعلم

الأجه��زة  تطبيق��ات  �أح��د  ا�س��تخدم 
رم��ز  محت��وى  عل��ى  للإطال�ع  الذكي��ة 

.QR ال�س��ريعة  الا�س��تجابة 
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متو�سط لا �أعرفممتاز
عبّ عن ر�أيك

ملاحظات المعلم

ملاحظات ولي الأمر

- �أُن�شئ مدونة خا�صة بي.

-�أُ�ضيف مقال �إلى مدونتي.

- �أغُير القالب الخا�ص بمدونتي. 

�أ�ستطيع �أن:

2- �إن�شاء المدونات



الم�شروع

عنا�صر الم�شروع 1





1- عنا�صر الم�شروع

‎لت���صل �إلى النج��اح فـ��ي عمل ما ف�أن��ت تحتاج �إلى ثلاث: 

الموهبة والدرا�سة والتمرين.
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

الهدف من الم�شروع

مو�ضوع الم�شروع

	�إن الهدف الأ�سا�س��ي من �إنتاج الم���شروع هو الا�س��تفادة من المهارات التي تم درا�س��تها وتطبيقها     
من خلال �أوراق العمل بالإ�ضافة �إلى تنمية  مهارات العمل الجماعي التعاوني، والقدرة على تجميع 

الو�س��ائط اللازمة لإنتاج الم���شروع وفق �أ�س�س�� تحليل النظم والقدرة على تنمية الابتكار.

يمك��ن اختي��ار مو���ضوع الم���شروع بم��ا يحق��ق الفائ��دة م��ن المه��ارات الت��ي ��تمت درا�س��تها لإنت��اج  	
التالي��ة: المو�ضوع��ات  �إح��دى  تخ��دم  م���شاريع 

�شرح �أحد المفاهيم العلمية التي تدر�سها فـي المواد الأخرى مثل )اللغة العربية، الريا�ضيات ...(.
تنمية مجموعة من القيم مثل )بر الوالدين - حب الوطن - ال�صدق -  ...(.

مو�ضوع مبتكر يتم الاتفاق مع معلمك لإنتاجه، ون�شره على �شبكة الإنترنت للإ�ستفادة منه.
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الم�شاريع

01

02

03

05

07

08
09

10

11

06

04

اجتماع فريق العمل 
مع المعلم

تحديد الهدف من 
�إن�شاء الم�شروع من خلال 

مناق�شة المعلم

تحديد �شكل مخرجات 
الم�شروع

تحديد مو�ضوع الم�شروع

عر�ض الم�شروع

مراحل �إعداد الم�شروع

تُع��د ه��ذه المرحل��ة م��ن �أه��م مراح��ل �إع��داد الم���شروع، حي��ث �إن الدق��ةَ فـ��ي الح�صولِ عل��ى المعلوم��اتِ حول 
الم���شروعِ �ست�س��اعدنا فـ��ي التخطيط الجيد لإنتاجه، ويمكن �أن نذكر مراحل �إعداد الم���شروع فـ��ي ما يلي:

تحديد الهدف من الم�شروع 
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

عنوان الم�شروع

�أع�ضاء الفريق

مهمتي فـي الفريق
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الم�شاريع

مخطط خريطة 
ذهنية للم�شروع
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

مخطط خريطة 
ذهنية للم�شروع
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الم�شاريع

نواتج الم�شروع
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

م�شاريع مقترحة

50% 50%

80% 20%

OFFICE INFOGRAPHIC
ELEMENTS

40%

80%

تر�شيد الكهرباء والماء

انتاج النفط فـي دول 
الخليــــــج العـــــــربي

معالم الدول

الحـــوادث المـرورية ب�سبب 
ا�ستخدام الهواتف النقالة

الأجهزة الرقمية

الفتوحات الإ�سلامية
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الم�شاريع

ت�صميم الم�شروع
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

ت�صميم الم�شروع
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الم�شاريع

ت�صميم الم�شروعت�صميم الم�شروع
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عنا�صر الم�شروع

�أَ�ستك�شف-�أتعلم-�أُطبق-�أبَتكر

ت�صميم الم�شروع
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الم�شاريع

تقويم الم�شروع



�أودع بمكتبة الوزارة تحت رقم ) 20 ( بتاريخ 2017/5/11 م




